附件1：部门班子2025年度述职述廉述学报告
[bookmark: _Hlk217463469]XXX（部门）2025年度部门班子
述职述廉述学报告


[bookmark: _Hlk217473397]格式要求： 
[bookmark: _Hlk217462926]工作总结统一用word文档撰写，标题统一为“XXX部门2025年度述职述廉述学报告”，字体为方正小标宋简体二号，正文仿宋_GB2312三号，一级标题黑体三号，二级标题楷体_GB2312三号，三级标题仿宋_GB2312三号加粗。版式采取页边距为上3.5厘米、下3厘米、左２.7厘米、右２.6厘米；对齐方式为两端对齐；段落首行缩进2字符，行距为固定值28磅。不得使用表格及图片。字数为3000字左右，要有具体数字、事例做支撑。

正文内容概述部分。
一、标题
（一）二级小标题。
正文内容请在此录入。
1.三级小标题。三级小标题加粗。
2.三级小标题。三级小标题加粗。
3.三级小标题。三级小标题加粗。
（二）二级小标题。
正文内容请在此录入。
二、标题
正文内容请在此录入。

202X年X月X日
参考提纲：
1、 职能部门
（1） 常规工作
1.党建
2.业务
（2） 重点任务
1.年度工作要点任务
2.双高任务
（三）标志性成果
不含年度工作要点任务和双高任务，限五项（含）以内。
（四）存在问题
（五）2026年工作打算
[bookmark: _Hlk216164308]从如何做好争资金、争项目、争政策工作方面阐述。
2、 二级学院（有学生）
（1） [bookmark: OLE_LINK1]常规工作
1.党建
2.团学
3.教育教学改革
4.招生就业
（2） 重点任务
1.年度工作要点任务
2.双高任务
（三）标志性成果
不含年度工作要点任务和双高任务，限五项（含）以内。
（四）存在问题
（五）2026年工作打算
从如何做好争资金、争项目、争政策工作方面阐述。
3、 二级院部（无学生）
（1） 常规工作
1.党建
2.教育教学改革
（2） 重点任务
1.年度工作要点任务
2.双高任务
（三）标志性成果
不含年度工作要点任务和双高任务，限五项（含）以内。
（四）存在问题
（五）2026年工作打算
从如何做好争资金、争项目、争政策工作方面阐述。


