河南林业职业学院   
教职工退休离校手续清单


姓名：                                    日期：

	所在部门


办理工作移交手续及其他事项

办理结果：

经办人签名：          部门盖章：

年    月    日
	教务处


办理涉及教学工作事项交接等

办理结果：

经办人签名：          部门盖章：

年    月    日

	[bookmark: _GoBack]财务处


清还所借钱款等


办理结果：

经办人签名：          部门盖章：

年    月    日
	图书馆


交还所借各类图书、资料（图纸、档 案）等
办理结果：

经办人签名：          部门盖章：

年    月    日

	国有资产管理处


清还所借物品、移交名下固定资产等


办理结果：

经办人签名：          部门盖章：

年    月    日
	人事处


交还工作证，办理工资转移关系及介 绍信等有关手续
办理结果：

经办人签名：          部门盖章：

年    月    日



备注：本表交人事处备案。
