河南林业职业学院教职工离职清单
	姓   名
	
	部 门
	
	身份证号
	

	入职日期
	
	工 号
	
	手机号码
	

	离职原因
	合同到期□         辞职□          辞退□         其它□

	所在部门

工作移交手续及其他事项已办结，于   月   日离职。

[bookmark: _GoBack]经办人签名：                部门领导签名：                  部门盖章：

年    月    日 

	教务处

教学等相关工作已交接。


经办人签名：             部门盖章：

年    月    日
	图书馆

所借各类图书、资料、档案等已交还。

经办人签名：             部门盖章：

年    月    日

	国有资产管理处

所借物品、名下固定资产等已移交清还。

经办人签名：             部门盖章：

年    月    日
	财务处

涉及财务相关业务已办结。


经办人签名：             部门盖章：

年    月    日

	后勤服务中心

餐卡等信息已办结。


经办人签名：              部门盖章：

年    月    日
	保卫处

人脸识别及名下车辆登记等信息已办结。

经办人签名：             部门盖章：

年    月    日

	组织部（人事处）备案：



