河南林业职业学院基本建设管理办法  

为了切实加强学院基本建设管理，根据国家、省、市地方政府颁布的有关法律、法规、条例，结合我院的实际情况，特制定本办法。 

第一章 基本建设工程管理体制 

第一条 决策机构：学院党委及院长办公会是学院基本建设的决策机构，决定学院总体发展规划、年度计划、投资规划、建设选址、建筑方案、设计标准等基本建设的重大问题。 
第二条 管理机构：总务处是学院基本建设工作的管理部门，负责学院基本建设的日常管理工作。在分管院长的直接领导下，履行学院基本建设管理职能。 

第三条 监督机制：监察室负责对工程立项、招标、材料采购、决算审核等重大环节的监督工作。  

第二章 质量管理 

第四条 质量管理实行分级管理和责任追究制：院长负总责。主管副院长负主要领导责任，处长负直接领导责任，施工管理人员或工地代表负直接管理责任。 

第五条 严格按照审定的施工图纸进行施工。严格控制施工过程中的设计变更，任何变更都要遵守设计审批原则。 

第六条 工程设计确需变更的，变更费用估算价款在3万元以上的由院长办公会议批准，估算价款在3万元以下的由院长或主管副院长批准。技术变更由建设主管部门负责人批准。 

第七条 严把建筑材料入场关。每个施工项目都要设立专门的材料管理人员。对于不合格的建筑材料，一律不准进入工地，确保建筑材料合格、优质。 

第八条 严把隐蔽工程关。所有隐蔽部位，都要实行工地代表旁站制度，对特别重要的隐蔽部位主管部门主要领导要亲自复查、签字。 

第九条 严把施工工艺、施工工序关。 

第十条 严把工程验收关，工程的中间验收或竣工验收，由主管部门牵头，设计、质检、施工、消防、使用等部门参加，按照施工规范、施工图纸和合同要求进行验收。 

第三章 安全管理 

第十一条 明确业主、施工单位、监理单位的安全责任，实行责任追究制。 

第十二条 监督施工单位负责安全帽佩戴、个人劳动保护、施工架子、安全网、洞口、沟道等处防护措施的落实以及机电设备安全保护措施的落实。 

第十三条 监督安全事故易发部位预防措施的落实情况。如预防高空坠落、物体击伤、机械伤害、触电、坍塌、防火等措施的落实。 

第十四条 监督施工单位施工现场消防道路畅通，消防设施齐全，并经常检查消防组织落实的情况。 

第四章 合同管理 

第十五条 建筑工程项目的勘探、设计、施工、主要材料设备的采购等技术资料、技术咨询、工程监理等合同及其他合同（以下简称合同），实行集中管理、统一存档。 

第十六条 合同的签订程序：设计、勘察、监理、材料、设备采购等项目合同，由院招标办公室与总务处共同草拟，处长签字，院长签定。 

第十七条 合同的管理责任： 

1.正式合同签订后，合同经办人将正式合同送交资料管理员并办理签收手续，管理员按规定存放归档。 
2.因经办人未按规定的范围、时间及时发送合同或有关人员未按合同执行，而在工程中产生纠纷或产生质量问题、影响工期的，要追究有关人员的责任。 

3.为保护合同当事人的合法权益，严禁泄露合同机密。由于泄密而造成损失，应追究有关人员的责任。 

4.建设主管部门和院监察室负责监督合同的执行。 

第五章 事故责任处理 

第十八条 基建工程事故的责任由上级建设主管部门及学院纪检监察部门会同基建部门共同认定。

第十九条  基建工程事故责任追究的范围包括基建工程的招标、质量、安全、效益等全部过程中，因工作失职渎职造成学院遭受重大损失的人员。
第六章 附则 
第二十条  本办法由总务处负责解释。
